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IZGLITOJAMO KAVEJUMU UZSKAITES
UN ADMINISTRESANAS KARTIBA

| Visparéjie noteikumi

1. lzglitojamo kav&jumu uzskaites un administréSanas kartibas mérkis ir samazinat izglitojamo stundu vai nodarbibu
kavéjumus un uzlabot mactbu procesa efektivitati un kvalitati.
2. Izglitojamo kavé&jumu uzskaites un administréSanas kartibas uzdevumi:

2.1.veikt izglitojamo kavéjumu precizu un regularu uzskaiti pedagogiska procesa organizacijas

obligataja dokumentacija;

2.2.ieviest vienotu sisteému skolas izglitojamo kav&jumu uzskaité un administrésana;

2.3.sadarboties ar izglttojamiem kavéjumu novérsana.
3. Par attaisnotiem kavé&jumiem atzistami kavéjumi, par kuriem noraditaja laika iesniegts dokuments (izzina vai iesniegums)
ar noraditu kavéjumu datumu un iemeslu.
4. Par neattaisnotiem kavéjumiem atzistami kavéjumi, par kuriem noraditaja laikd nav iesniegts dokuments (izzina vai
iesniegums) ar noraditu kavéjumu datumu un iemesiu.
9. Izglitojamo kavéjumu uzskaiti un parraudzibu veic izglitibas programmas pedagogs, vai un direktora vietnieks izglitibas
joma. Izglitojamo kavéjumu uzskaiti var veikt izglitibas iestades parstavis.

Il Izglitojamo kavéjumu uzskaite
6. Izgltojamo kav&jumu uzskaiti veic katru macibu stundu vai nodarbibu, pedagogs vai izglitibas iestades parstavis,
registréjot kavéjumu zurnala vai grupas apmeklgjuma registracijas lapa, vai e-vides sistéma ar apziméjumu ,,n” vai ierakstu
‘piedalas” “nepiedalas” un sniedz mutisku informaciju izglitibas iestades parstavim vai direktoram par stundas kavétajiem.
Il Kavéjumu attaisnojosie dokumenti
7. Kavéjumu attaisnojoSajos dokumentos (izzinas, zinojumos vai iesniegumos) jabdt noraditam kavéjuma datumam un
iemeslam.

IV Par neattaisnotiem kavejumiem atzistami
8. Kavejumi, par kuriem noteiktaja laika nav iesniegti attaisnojoSi dokumenti.

V Kartiba, kada novérsami kavéjumi
9. Ja kavéto stundu skaits parsniedz 15% no kopgjas izglitibas programmas stundu skaita izglitojamais var tik aicinats uz
sarunu ar direktoru vai izglitibas iestades parstavi.
10. Ja kavéto stundu skaits parsniedz 20% no kopéjas izglitibas programmas stundu skaita izglttojamais var tik atskaitits
no izglitojamo saraksta.



