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IZGLĪTOJAMO KAVĒJUMU UZSKAITES 

UN ADMINISTRĒŠANAS KĀRTĪBA 
 

I Vispārējie noteikumi 
1. Izglītojamo kavējumu uzskaites un administrēšanas kārtības mērķis ir samazināt izglītojamo stundu vai nodarbību  
kavējumus un uzlabot mācību procesa efektivitāti un kvalitāti. 
2. Izglītojamo kavējumu uzskaites un administrēšanas kārtības uzdevumi: 

2.1.veikt izglītojamo kavējumu precīzu un regulāru uzskaiti pedagoģiskā procesa organizācijas 
obligātajā dokumentācijā; 
2.2.ieviest vienotu sistēmu skolas izglītojamo kavējumu uzskaitē un administrēšanā; 
2.3.sadarboties ar izglītojamiem kavējumu novēršanā. 

3. Par attaisnotiem kavējumiem atzīstami kavējumi, par kuriem norādītajā laikā iesniegts dokuments (izziņa vai iesniegums) 
ar norādītu kavējumu datumu un iemeslu. 
4. Par neattaisnotiem kavējumiem atzīstami kavējumi, par kuriem norādītajā laikā nav iesniegts dokuments (izziņa vai 
iesniegums) ar norādītu kavējumu datumu un iemeslu. 
5. Izglītojamo kavējumu uzskaiti un pārraudzību veic izglītības programmas pedagogs, vai un direktora vietnieks izglītības 
jomā. Izglītojamo kavējumu uzskaiti var veikt izglītības iestādes pārstāvis. 
  

II Izglītojamo kavējumu uzskaite 
6. Izglītojamo kavējumu uzskaiti veic katru mācību stundu vai nodarbību,  pedagogs vai izglītības iestādes pārstāvis, 
reģistrējot kavējumu žurnālā vai grupas apmeklējuma reģistrācijas lapā, vai e-vides sistēma  ar apzīmējumu ,,n” vai ierakstu 
“piedalās”  “nepiedalās” un sniedz mutisku informāciju izglītības iestādes pārstāvim vai direktoram par stundas kavētājiem. 
 

III Kavējumu attaisnojošie dokumenti 
7. Kavējumu attaisnojošajos dokumentos (izziņās, ziņojumos vai iesniegumos) jābūt norādītam kavējuma datumam un 
iemeslam. 
 

IV Par neattaisnotiem kavējumiem atzīstami 
8. Kavējumi, par kuriem noteiktajā laikā nav iesniegti attaisnojoši dokumenti. 
 

V Kārtība, kādā novēršami kavējumi 
9. Ja kavēto stundu skaits pārsniedz 15% no kopējas izglītības programmas stundu skaita izglītojamais var tik  aicināts  uz 
sarunu ar direktoru vai izglītības iestādes pārstāvi.  
10. Ja kavēto stundu skaits pārsniedz 20% no kopējas izglītības programmas stundu skaita izglītojamais var tik  atskaitīts 
no izglītojamo saraksta.   
 
 
 
 
 


