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IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI
attalinata macibu procesa nodrosSinasana un organizéSana
1. Visparigie noteikumi
1.1. Izglitibas iestades Sabiedribas ar ierobezotu atbildibu "Inovativo Tehnologiju Agentiira"” (turpmak —

izglitibas iestade) iekS$€jas kartibas noteikumi °’ Par attalinata macibu procesa nodrosinaSanu un
organiz€Sanu (turpmak - Noteikumi) izstradati, lai nodroSinatu un organiz€tu attalinato macibu procesu
izglitibas iestade un sniegtu informaciju visam procesa iesaistitajam pusém.
1.2. Noteikumi nosaka:

1.2.1. attalinata macibu procesa planoSanu un organizeSanu,

1.2.2. izglitojamo tiesibas, pienakumus un atbildibu attalinata macibu procesa laika;

1.3.3. pedagogu tiesibas, pienakumus un atbildibu attalinata macibu procesa laika;

1.3.4. Izglitibas iestades pienakumus un atbildibu attalinata macibu procesa laika;

1.3. Noteikumus apstiprina izglitibas iestades direktors.

1.5. Noteikumus ievéro visi izglitojamamie un pedagogi.



2. Attalinata macibu procesa planosSana un organizeSana
2.1. Apmaciba tiek 1stenota saskana ar izglitibas iestades izdoto nodarbibu macibu sarakstu.:

2.1.1. sakotngjais nodarbibu saraksts ir starp izglitibas iestadesun izglitojamo noslégta liguma
pielikums;

2.1.2. nodarbibu saraksta izmainu gadijuma preciz&ts macibu grafiks var tik publicéts digitala e
studiju vide un vai par izmainam izglitojamie par to tiek informéti (e-pasta vai sms).
2.2. Attalinato macibu tieSsaistes nodarbibas tiek Tstenotas lietotnes ZOOM vide (vai lidzvertiga) un var
tikt veikts tieSsaistes nodarbibu ieraksts. Ja ieraksts ir pieejams, péc mutiska vai rakstiska pieprasijuma
(labakai macibu vielas apguvei vai nodarbibu kavéjuma gadijuma), izglitojamajam tiek dota piekluve
ierakstam. Izglitojamais var pieklut ierakstam, autorizgjoties ar savu vardu, uzvardu un e-pasta adresi.
Izglitibas iestades registré pieslégsanos tieSsaistei vai ierakstam ka nodarbibas apmekI&jumu.

2.3. Macibu materialu, uzdevumu, patstavigo darbu publicéSanai un iesniegSanai, ka ar1 konsultaciju
sniegSanai tiek izmantota digitala e studiju vide: estudijas.itagentura.lv.

2.4. Izglitibas iestades un izglitojamo savstarp&jas sazinas veidi:
2.4.1. digitala e studiju vide: estudijas.itagentura.lv;
2.4.2. e-pasts;
2.4.3. telefona zvani, sms .
2.5. Pedagogu un izglitojamo savstarp&jas sazinas veidi:
2.5.1. digitala e studiju vide: estudijas.itagentura.lv;
2.5.2. e-pasts;
2.5.3. tieSsaistes nodarbibu laika — ZOOM vai lidzvertigas vides diskusiju sadala (Cats);
2.5.4. p@c savstarpgjas vienoSanas — citi sazinas veidi.

2.6. Izglitojamo un pedagogu sazina skar tikai jautajumus, kas tiesi saistiti ar pedagoga macito priekSmetu
un macibu programmu. vai lidzvertigas



3. Izglitojamo pienakumi un atbildiba

3.1. Izglitojamais patstavigi seko lidzi nodarbibu planam, saglaba izglitibas iestades noradito un iesttito
informaciju par tieSsaistes nodarbibu saiti, lai pieslégtos nodarbibam.

3.2. Izglitojamais seko l1idzi izglitibas iestades sniegtajai informacijai par izmainam nodarbibu plana un
citiem organizatoriskiem jautajumiem.

3.3. Piedaloties tieSsaistes nodarbibas, izglitojamais:

3.3.1. ne velak ka 5 min pirms nodarbibas sakuma parliecinas, vai iesp&jams pieslégties, darbojas
internets, mikrofons, kamera;

3.3.2. konstatgjot tehniskas problémas, sazinas ar izglitibas iestadesa IT atbalsta dienestu, lai pagiitu
tas noverst pirms nodarbibas paredzeta sakuma laika;

3.3.3. Tiessaistes nodarbibas registréjas ar savu vardu un uzvardu,;
3.3.4. aktivi piedalas macibu procesa (diskusijas, individualais, paru vai grupu darbs u.c.)

3.3.5. atsaucoties pedagoga aicinajumam, izmanto kameru un mikrofonu, lai nodro$inatu pilnveértigu
sazinu un atgriezenisko saikni;

3.3.6. ar cienu izturas pret pedagogu un pargjiem izglitojamajiem, netraucé macibu procesam, nelieto
mobilo telefonu vai citas ierices.

3.4. Izglitojamais ir atbildigs par savlaicigu patstavigo darbi izpildi un iesniegSanu pedagoga noraditaja
termina un veida.

4. Pedagogu pienakumi un atbildiba

4.1. Pedagogs plano attalinato macibu nodarbibu norisi atbilstosi macibu programmai (t€mas,
sasniedzamais rezultats, darbu apjoms/uzdevumi, izpildes termin$, veértéSanas kriteriji veicamajam
uzdevumiem) nodarbibu sarakstam.

4.2 Vadot tieSsaistes nodarbibu vadiSana, pedagogs:

4.2.1. ne velak ka 10-15 min pirms nodarbibas sakuma parliecinas, vai iesp&jams pieslégties,
darbojas internets, mikrofons, kamera;

4.2.2. konstat€jot tehniskas problémas, sazinas ar izglitibas iestades IT atbalsta dienestu, vai projekta
direktoriem, lai pagiitu tas noverst pirms nodarbibas paredzeta sakuma laika;

4.2.3. arkartas situacijas, ja paredzams nodarbibas sakuma kav&jums 5-15 mintiSu robezas, iesp&jami
savlaicigi bridina par to IT atbalsta dienestu, vai projekta direktorus.
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4.2.4. arkartas situacijas, ja paredzams nodarbibas sakuma kav&jums ilgak ka 15 miniisu robezas vai
nepieciesams atcelt nodarbibu, iesp&jami savlaicigi bridina par to IT atbalsta dienestu, vai projekta
direktorus.

4.2.5. ievero grafika paredzeto nodarbibas ilgumu.

4.3. Pedagogs regulari un savlaicigi ievieto macibu procesam nepiecieSamos macibu materialus,
uzdevumus, ieskaites, parbaudes digitala e studiju videé: estudijas.itagentura.lv.

4.4. Pedagogs atbilstosi programmas saturam regulari un savlaicigi veic izglitojamo verteésanu.

4.5. Pedagogs atbild uz izglitojamo rakstiski uzdotajiem jautajumiem, kas tiesi saistiti ar pedagoga macito
priekSmetu un macibu programmu.

5. Izglitibas iestades pienakumi un atbildiba
5.1. Izglitibas iestade plano un organize attalinata macibu procesa norisi.
5.2. Izglitibas iestade nodroSina pedagogiem sazinai ar izglitojamajiem izmantojamu e-pasta adresi.

5.3. Pirms macibu uzsakSanas izglitibas iestade rakstiski informé izglitojamos un pedagogus par macibu
procesa izmantojamo tieSsaistes saiti, sniedz instrukciju par pieslégSanos un lietoSanu.

5.4. Uzsakot macibas, [zglitibas iestade nosiita pedagogiem un izglitojamajiem piekluvi digitala e studiju
vidé: estudijas.itagentura.lv un sniedz instrukciju par pieslégsanos un lietosanu, ja tada nepiecieSama.

5.5. Izglitibas iestade registré izglitojamo piedaliSanos tieSsaistes nodarbibas apmekl&jumu saraksta,
nepiecieSamibas gadijuma sazinas ar izglitojamajiem, noskaidrojot kav&jumu iemeslus.

5.6. Izglitibas iestade sniedz tehnisku atbalstu pedagogiem un izglitojamajiem tieSsaistes nodarbibu laika.

5.7. lzglitibas iestade sniedz tehnisku atbalstu pedagogiem un izglitojamajiem digitalas e studiju vides:
estudijas.itagentura.lv izmantoSana.

5.8. Izglitibas iestade komunice ar pedagogiem un izglitojamajiem noteiktajos sazinas veidos, informe par
izmainam macibu procesa, atbild uz jautajumiem, palidz rast risinajumus nestandarta situacijas.
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